Guatemala de la Asuncic’)n,/
31 de octubre de 20/1,8

Senor:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted con el propdsito de
presentarle mi Informe de AcfividadeSrc/m1forme a-lo estipulado en el _
confrato  Administrativo por Servicios Técnic®s NUmero 3122-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 739-2018,
correspondiente al mes de octubre del prese'rﬁ'e ano y para el cobro de

/s

mis honorarios estoy presentando la factura con No. de serie B/I\ICS'.'&)OOO38. /

Actividades:
a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos

gue ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas..

b) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabdjo, proyectos
asignados a la Direccidon de Areas Sustantivas e informar al
encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma

de decisiones.

C) Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de

competencia a la Direccidn de Areas Sustantivas.




d) Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados,
en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
por la Direccién de Areas Sustantivas. |

e) Brindar apoyo y participar en las actividades que redalice la Direccién

de Areas Sustantivas cuando.

Resultados Obtenidos: ‘
a) Se elabord control que mejoraron el seguimiento de las solicitudes a

la Direccion de Areas Sustantivas.

b) Se brindd apoyo en el correcto manejo de los documentos que

ingresaron a la Direccidon de Areas Sustantivas.

c) Se apoyd en el seguimiento de las actividades dentro de los

Programas asignados a la Direccién de Areas Sustantivas.

d) Se brindd apoyo en la atencién de consultas internas a g Direccidn

de Areas Sustantivas.
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